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RESOLUCION N° 336-CSUP-2017

EL CONSEJO SUPERIOR UNIVERSITARIO POLITECNICO DE LA
UNIVERSIDAD POLITECNICA ESTATAL DEL CARCHI

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucién de la Repiiblica, en el articulo 227, establece: "La
administracion publica constituye un servicio a la colectividad que se rige
por los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia,
desconcentracion, descentralizacion, coordinacion, participacion,
planificacion, transparencia y evaluacion”;

Que, el articulo 211 de la Constitucién de la Republica serala que la
Contraloria General del Estado, es un organismo técnico encargado del
control de la utilizacion de los recursos estatales, y de las personas
juridicas de derecho privado que dispongan de recursos publicos;

Que, con Acuerdo 005-CG-2014 publicado en el Registro Oficial 178
de 6 de febrero de 2014 , se expidié el Reglamente para el Control
de los Vehiculos del Sector Piiblico y de las Entidades de Derecho
Privado que disponen de Recursos Publicos, y sus reformas emitidas
mediante Acuerdos 018-CG-2016, 029-CG-2016 y 042-CG-2016
publicados en los Registros Oficiales 751, 802 y 913, de fechas 10 de mayo,
21 de julio de 2016 y 30 de diciembre de 2016, respectivamente;

Que, mediante Acuerdo 017-CG-2016, publicado en el Registro Oficial 751
de 10 mayo de 2016, se expidid el Reglamento General para la
Administracion, Utilizacién, Manejo y Control de los Bienes y Existencias
del Sector Publico;

Que, es necesario regular en la Universidad Politécnica Estatal del Carchi,
el uso adecuado de los vehiculos, y procurar su optimizacién de acuerdo a
los intereses institucionales;

Que, el Art. 16 del Estatuto de la Universidad Politécnica Estatal del Carchi
establece que: "Son funciones y atribuciones del Consejo Superior
Universitario Politécnico: Literal f) Expedir, reformar y derogar los
reglamentos internos y disposiciones de caracter general, que sean
necesarios para el desarrollo normal de las actividades de la
institucion”; y,
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En gjercicio de sus facultades constitucionales, legales y estatutarias, expide
el siguiente:

REGLAMENTO SUSTITUTIVO DE USO Y CONTROL DE LOS
VEHICULOS DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA ESTATAL
DEL CARCHI.

CAPITULO 1
NORMAS GENERALES

Art. 1.- Ambito de aplicacién.- El presente Reglamento tiene por objeto
normar el correcto uso, control, custodia, mantenimiento y administraciéon
del parque automotor de la Universidad Politécnica Estatal del Carchi.

Art. 2.- Del parque automotor.- El parque automotor de la Universidad
Politécnica Estatal del Carchi se compone de los vehiculos que se
encuentren inventariados en el registro de control de activos fijos
correspondientes y de los que se adquieran por compra - venta, permuta,
donacién o por cualquier otro titulo traslaticio de dominio.

Art. 3.- Identificacién de los vehiculos.- Los vehiculos de propiedad la
Universidad Politécnica Estatal del Carchi deberan estar identificados con
el logotipo institucional ubicados en los costados de cada automotor; y, las
placas que deben portar en la parte delantera y posterior. Ademas se
colocaran adhesivos en la parte posterior de cada vehiculo de propiedad de
la UPEC, con el texto: "INFORME COMO CONDUZCO. 2224079 ext. 1440#";
se exceptian aquellos vehiculos que, por razones de seguridad previamente
calificada por la maxima autoridad de la entidad, se considere que no deben
llevar ningin tipo de distintivo. En cualquier caso, el conductor debe portar
los documentos de identificacién del automotor.

Los vehiculos oficiales deberan matricularse tal como lo previene la Ley
Organica de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial y su
reglamento.
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Art. 4.- Asignacion de los vehiculos.- Los vehiculos pertenecientes a la
UPEC, se destinaran al cumplimiento de labores estrictamente oficiales.
Las dos méaximas autoridades de la Universidad (Rector/a y Vicerrector/a),
pueden contar con un vehiculo de asignacion personal exclusiva, para fines
institucionales.

La maxima autoridad puede asignar un vehiculo para otras autoridades del
nivel jerarquico superior de la entidad, aunque sin asignacién exclusiva
ni personal y solo para uso en dias y horas laborables.

Art. 5.- Servidores y/o trabajadores responsables.- Son responsables
del cumplimiento de las normas contenidas en este reglamento, los
servidores de la UPEC, a cuyo cargo se encuentren los vehiculos
institucionales y quienes los conduzcan.

Para efectos de la aplicacién de esta normativa se entendera por:

Titular de la gestién administrativa.- El servidor/a que dirige la gestion
administrativa de la entidad.

Titular de wuna wunidad administrativa.- Servidor/a que dirige
cualquier unidad administrativa de la entidad.

Encargado o responsable de la unidad de transportes.- El servidor/a
encargado de la organizacion y control del parque automotor institucional.

Conductor.- El servidor/a y/o trabajador facultado para conducir un
vehiculo automotor oficial, asi como, quien guia, dirige o maniobra un
vehiculo remolcado.

Mecénico.- El servidor bajo cuya responsabilidad se encuentra a cargo el
chequeo, mantenimiento y reparacion de los vehiculos.

Art. 6.- Conduccién de los vehiculos.- Los vehiculos oficiales deben
ser conducidos por choferes profesionales. Por excepcién, previa
autorizacion y bajo responsabilidad de la maxima autoridad o su delegado,
vehiculos con acoplados de hasta 1.75 toneladas de carga 1til, pueden ser
conducidos por servidores publicos que se movilicen para el
cumplimiento de sus funciones y que tengan Licencia Tipo B (no
profesional), a quienes se los considerara también responsables de su
cuidado, mantenimiento preventivo basico y del cumplimiento de las
leyes y reglamentos vigentes para el sector publico y de transito,
transporte terrestre y seguridad vial.
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CAPITULO 11
DE LA ADMINISTRACION Y CONTROL DEL PARQUE AUTOMOTOR

Art. 7.- Administracién y control.- El encargado o responsable de la
unidad de transportes es el responsable de controlar el uso, cuidado y
mantenimiento oportuno de los vehiculos. De existir novedades, se tomaran
las medidas pertinentes que garanticen el buen estado del automotor.

En los términos de este reglamento, tendran responsabilidad compartida en
la administracién, control y custodia de los vehiculos los conductores y el
encargado o responsable de la unidad de transportes de la UPEC.

Art, 8.- Matriculacién y placas.- La matriculaciéon de los vehiculos,
constatacion y control periédico de credenciales y demas requisitos exigibles
a los conductores de los vehiculos de la institucion estaran bajo control y
responsabilidad del encargado o responsable de la unidad de transportes.

CAPITULO III
MOVILIZACION Y MANTENIMIENTO VEHICULAR

Art. 9.- Movilizacion de los vehiculos.- Ningin vehiculo oficial podra
circular sin la respectiva orden de movilizacién y con justificacién expresa
de la necesidad institucional.

Art. 10.- Solicitud de orden de movilizacién.- El encargado o el
responsable de la unidad de transportes, autorizara el desplazamiento del
servidor en dias y horas laborables; para tal propésito, la orden de
movilizacién se tramitara en formatos de la Universidad.

La autorizaciéon previa al desplazamiento de los servidores fuera de la
jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados y/o fines de semana o que
implique el pago de viaticos, sera otorgada por la maxima autoridad o su
delegado; en tal caso, la orden de movilizacién se tramitard tnicamente
mediante el aplicativo cgeMovilizacién, publicado en la pagina web de
la Contraloria General del Estado, observando el siguiente procedimiento:

a. Registro y obtencién del usuario y contraseiia para el uso del
aplicativo cgeMovilizacién.- El encargado o responsable de la unidad de
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transportes de la UPEC, designara dos o mas servidores, dependiendo del
tamano y la necesidad institucional, como responsables del ingreso de
la informacién en el aplicativo cgeMovilizacién, publicado en la pagina
web de la Contraloria General del Estado.

Los servidores designados para el ingreso de la informaciéon en el
aplicativo, podran obtener el usuario y contrasefia siguiendo el
procedimiento establecido en el "Instructivo de registro y uso de medios
o servicios electrénicos que brinda la Contraloria General del Estado”.

b. Tramite de la orden de movilizacién.-Los servidores comisionados
tramitaran la respectiva orden de movilizaciébn en el aplicativo
cgeMovilizacién, publicado en la pagina web de la Contraloria General del
Estado.

El servidor responsable del ingreso de la informacion al sistema, con la
justificacion correspondiente, registrarda los datos en la orden de
movilizacién, imprimird el formulario y lo entregara al conductor del
vehiculo designado para cumplir la comisién, previo su desplazamiento. Una
vez obtenida la orden de movilizacién, sera colocada en un lugar visible del
automotor. En ningin caso la orden de movilizacion tendra caracter
permanente, indefinido y sin restricciones.

Art. 11.- Registros y estadisticas.- El encargado o responsable de la
unidad de transportes, para fines de control y mantenimiento, debera llevar
pre-impresos y pre-numerados en los casos que corresponda, los siguientes
registros:

a. Inventario de vehiculos, accesocrios y herramientas;
b. Control de mantenimiento;

c. Control de vigencia de la matricula vehicular, asi como, del pago
de la tasa por concepto del Sistema Publico para Pago de Accidentes
de Transito;

Ordenes de movilizacion;

Informes diarios de movilizacién de cada vehiculo, que incluya
el kilometraje que marca el odémetro:;

Partes de novedades y accidentes;

Control de lubricantes, combustibles y repuestos:

Ordenes de provisién de combustible y lubricantes;

Registro de entrada y salida de vehiculos;

Libro de novedades: y,

. Actas de entrega recepcién de vehiculos.
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Art. 12.- Custodia del vehiculo.- El conductor asignado es
responsable de la custodia del vehiculo durante el tiempo que dure la
comision. Las llaves del automotor permaneceran en su poder.

Cuando los vehiculos se destinen a comisiones fuera de las horas de la
jormada ordinaria de trabajo, dias feriados y/o fines de semana, o cuando
implique el pago de viaticos, la responsabilidad por el cuidado,
proteccién y mantenimiento basico del mismo, correspondera al conductor.
Si las labores a cumplirse sobrepasan el plazo de quince dias, con los
justificativos correspondientes, se asignara el vehiculo mediante acta de
entrega recepcion, suscrita por el encargado de la unidad de transportes de
la entidad y el conductor autorizado.

El conductor autorizado es responsable de verificar la vigencia de la
matricula vehicular y del pago de la tasa por concepto del Sistema
Publico para Pago de Accidentes de Transito, las condiciones del
vehiculo y que sus partes y accesorios se encuentren completos al
momento de recibirlo, de lo cual dejara constancia en el formulario
correspondiente de entrada y salida de vehiculos, debiendo entregarlo
en igual forma.

Al término de la jormada de trabajo o de la comisién, los vehiculos deben
guardarse en los patios de la instituciéon o en los garajes autorizados, cuya
ubicacién sera informada por escrito y con anielacién a la Contraloria
General del Estado.

En los dias y horas no laborables, el guardia de turmo o el servidor
encargado, registrara la hora de entrada o salida de los vehiculos, con
la firma del conductor y no permitird la salida de los automotores sin
la correspondiente orden de movilizacion.

Art. 13.- Mantenimiento preventivo y correctivo.- El mantenimiento
y la reparacion de los vehiculos, debe efectuarse en los talleres
autorizados por la institucién, previo el tramite previsto en la Ley Organica
del Sistema Nacional de Contratacion Piblica y su Reglamento. El
mantenimiento preventivo, periddico y programado es responsabilidad del
encargado o responsable de la unidad de transportes y del conductor.

Para las acciones de mantenimiento y/o reparacién se utilizaran formularios
pre establecidos por la Universidad, en los que deben constar los datos
de la ultima revision o reparacion y el aviso de la fecha en que debe
efectuarse el siguiente control.
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El encargado o responsable de la unidad de transportes y el conductor del
vehiculo entregado mediante acta de entrega recepcion, son corresponsables
del mantenimiento, custodia y uso del mismo.

Es obligacién del conductor, revisar diariamente el vehiculo asignado,
observando los niveles de fluidos, presién y estado de neumdticos, asi
como los accesorios y el aseo interior y exterior del vehiculo. Para
atender el cambio de fluidos, aceites o lubricantes, o de repuestos, se
utilizaran formularios especificos elaborados por la Institucion.

Los vehiculos pueden repararse con profesionales mecanicos particulares,
bajo las previsiones de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica, inicamente en los siguientes casos:

1. Por falta de personal especializado en la entidad;

2. Insuficiencia de equipos herramientas y/o accesorios; y,

3. Convenios de garantia de uso con la firma o casa en la que se adquirié
el automotor.

Art. 14.- Abastecimiento de combustible y lubricantes.- El encargado
o responsable de la unidad de transportes, debe establecer el control de
consumo del combustible, con referencia hecha al rendimiento medio de
kilémetros por galén, de acuerdo a cada tipo de vehiculo y modele.

Para el abastecimiento de combustible, se utilizardn formularios pre-
numerados con formato especifico para asegurar el debido control.

Art. 15.- Vigilancia.- El personal de seguridad de la UPEC realizara la
vigilancia del parqueadero de vehiculos institucional, llevard un libro de
control, en el que registrara la hora de entrada, permanencia y salida de los
vehiculos, las condiciones en las que ingresa y sale el automotor y el nombre
del conductor.

En caso de existir novedades se informara en forma inmediata al encargado
o responsable de la unidad de transportes, quien tomara las acciones
necesarias e informara al Rector.

Art. 16.- Custodia de llaves.- Las llaves de los automotores deberan
encontrarse debidamente rotuladas y seran entregadas al guardia de turno
que reciba las unidades para su custodia, quien debera mantenerlas en un
cajetin con las debidas seguridades y bajo su responsabilidad.
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Art. 17.- Movilizaciéon en dias feriados o por comisiones de trabajo.- La
movilizacion de los automotores en dias festivos y/o fines de semana, para
cumplir comisiones de servicio dentro de la jurisdiccién provincial o fuera
de ella, requerira la autorizacion por escrito del Rector. Con dicha
autorizacion, el encargado o responsable de la unidad de transportes emitira
la orden de movilizacién. Una vez concluida la comisién el funcionario
responsable de la comisidon; debera entregar al encargado o responsable de
la unidad de transportes un informe de novedades si las hubiere. Quienes
infrinjan esta disposiciéon seran destituidos de su cargo, previo el debido
proceso.

CAPITULO IV
DE LOS AUTOMOTORES

Art. 18.- Distribucion de los vehiculos.- El encargado o responsable
de la unidad de transportes, debe asignar las unidades automotrices
con criterio técnico y atendiendo las necesidades institucionales.

Art. 19.- Del Proceso de Solicitud de los vehiculos.- El titular de la
Unidad Administrativa o Académica que requiera hacer uso de los vehiculos
institucionales, debera:

a) Confirmar la disponibilidad con el encargado o responsable de la
unidad de transportes, de ser afirmativa la respuesta;

b) Dirigir su solicitud a la maxima autoridad con al menos con 72 horas
de anticipacion;

¢) El contenido de la solicitud incluira:

Numero de documento (Memorando);

Detalle de personas que integran la comision;

Motivo justificado de la movilizacién, de forma detallada;

Lugar de origen y destino de la salida;

Tiempo estimado de la duracién de la movilizacién;

d) Una vez, autorizada la movilizacion por parte de la maxima autoridad, se
notificara al el encargado o responsable de la unidad de transportes, asi
como al interesado, para la coordinacién logistica y documental; y,
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e) En casos de imperiosa necesidad institucional, sola bajo la debida
autorizacion de la maxima autoridad se podra priorizar el uso de los
vehiculos.

Art. 20.- Seguros de los vehiculos.- Todos los vehiculos a motor,
sin restriccion de ninguna naturaleza, deberan cancelar anualmente la
tasa por el servicio que se preste a través del Sistema Pdblico para Pago de
Accidentes de Transito, estar asegurados contra accidentes, incendios,
robos, riesgos contra terceros y contar con el servicio de rastreo
satelital. Las poélizas pueden contratarse con compaifiias nacionales
debidamente autorizadas por el organismo competente, en las
condiciones mas favorables para la institucién y de conformidad con
lo que dispone la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién
Publica, acogiendo las directrices o regulaciones administrativas.

Art. 21.- Notificacién de percances y patrocinio.- El conductor que sufra
un percance con el vehiculo de la Universidad, informara inmediatamente
al encargado o responsable de la unidad de transportes en el formulario
proporcionado por la compania de seguros, determinando clara y
expresamente las circunstancias del hecho, adjuntando el parte policial
extendido por la autoridad competente, cuando asi corresponda.

El encargado o responsable de la unidad de transportes proporcionara la
informacién y documentacion disponible para que la Procuraduria General
de la UPEC, patrocine las causas judiciales en coordinacién con la
empresa aseguradora, en caso de ser necesario.

Comprobada la responsabilidad de quien provoco el siniestro y si ésta
recae en el conductor de la entidad, debe ser notificado a través del
Director Financiero, para que cancele el valor deducible establecido en
la péliza de seguros que ampara el vehiculo.

Art. 22.- Previa la autorizaciéon de la maxima Autoridad Ejecutiva
Institucional, los vehiculos Institucionales podran realizar comisiones fuera
del pais; para lo cual deberan cumplir con las exigencias de movilidad de los
paises a donde se desplacen.

Art. 23.- Seguro de los vehiculos fuera del pais.- Los vehiculos que deban
trasladarse fuera de los limites del pais, de manera previa deberan cumplir
con las exigencias y requisitos establecidos del pais de visita; ademas deben
contar con péliza de seguro contra accidentes de las personas comisionadas;
y el SOAT vehicular. La verificacibn del cumplimiento sera de
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responsabilidad del encargado o responsable de la unidad de transportes y
del conductor.

Art. 24.- De la comunicacién fuera del pais.- Sera de responsabilidad del
conductor comisionado reportarse con el encargado o responsable de la
unidad de transportes y el conductor, de manera oportuna frente a posibles
novedades que se presenten en la movilizacién.

CAPITULO V
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS Y OTRAS

Art. 25.- De las causales y sanciones administrativas.- Sin perjuicio de
la responsabilidad civil culposa o indicios de responsabilidad penal a que
hubiere lugar, los responsables del presente reglamento, que incurrieren en
las faltas administrativas detalladas en este articulo, seran sancionados de
la siguiente manera:

I Multas:

a. Utilizar la orden de movilizacién en asuntos distintos a los autorizados:
de 5 a 15 salarios basicos unificados para el trabajador en general.

b. Solicitar u otorgar érdenes de movilizacién sin causa justificada, sin tener
competencia para ello, o con caracter permanente, indefinido y sin
restricciones: de 15 a 20 salarios basicos unificados para el trabajador en
general.

c. Utilizar los vehiculos prescindiendo de la orden de movilizacion, o usando
una caducada, o con caracter permanente o por tiempo indefinido: de 15 a
20 salarios basicos unificados para el trabajador en general.

d. Autorizar la salida de un vehiculo en malas condiciones o con
desperfectos mecanicos: de 15 a 20 salarios basicos unificados para el
trabajador en general.

e. Evadir o impedir, de cualquier forma, la accién de control de los vehiculos
oficiales: 20 salarios basicos unificados para el trabajador en general.

II Destitucién:
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a. Conducir el vehiculo en estado de embriaguez o bajo efectos de cualquier
sustancia psicotrépica o estupefaciente.

b. Ocultar o sustituir las placas oficiales, a fin de evadir el control previsto
en este Reglamento.

¢. Conducir o utilizar el vehiculo oficial por parte de un servidor o trabajador
no autorizado, familiares o por terceras personas ajenas a la entidad.

III Destitucién y multa:

a. Utilizar los vehiculos en actividades de proselitismo religioso, politico
partidista y electoral; o para publicidad y fines personales ajenos a los
institucionales: cinco salarios basicos unificados para el trabajador en
general y destitucion.

Responsabilidad

El encargado o responsable de la unidad de transportes que disponga,
autorice o permita el uso indebido de vehiculos institucionales por parte de
terceros, sera sancionado con multa de tres a cinco remuneraciones
mensuales béasicas unificadas del trabajador del sector privado. La
reincidencia sera motivo de destitucion.

Art. 26.- Delitos o contravenciones de transito.- Los conductores que
incurrieran en delitos o contravenciones de transito caeran bajo las
sanciones de la Ley de Transito, y mas leyes pertinentes, sin perjuicio de las
sanciones administrativas que la UPEC pueda adoptar, de acuerdo a la falta
cometida.

CAPITULO VI
DISPOSICIONES GENERALES

Art. 27.- Prohibicién de prestacion de wvehiculos.- Se prohibe la
prestacion de los vehiculos de la UPEC para actividades o fines distintos a
los estrictamente institucionales. Para efectos de esta prohibicién entre los
actos estrictamente institucionales se comprenderid, también, a las
actividades de vinculacion con la colectividad debidamente establecidas en
los programas operativos anuales y plurianuales de la institucidn, asi como
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a los derivados a las invitaciones de caracter oficial. Se exceptian, asi
mismo, los casos de emergencia provenientes de disposiciones legales
emanadas de autoridades u organismos publicos competentes.

La inobservancia de esta disposicion acarreara responsabilidades civiles,
pecuniarias e inclusive penales, incluyendo la destitucién del cargo.

Art. 28.- Etica en la utilizacién de vehiculos.- Toda persona que ocupe
los vehiculos institucionales debera respetar la integridad de los mismos y
asumir las responsabilidades que se deriven de su comportamiento; es
obligatorio observar estrictas normas de disciplina al interior de los mismos.
El funcionario a cuyo cargo esté la gira o comision, presentara un informe
al finalizar la comisién; caso de comprobarse falsedad en el informe sera
sancionado con apego a la norma interna Institucional.

Art. 29.- Tarjeta de movilizacion sin restricciones.- El encargado o
responsable de la unidad de transportes, elaborara la "Tarjeta de
movilizacién sin restricciones”, en la cual se hara constar las caracteristicas
del vehiculo, color, placa, nombre del conductor, nombre del funcionario al
cual esta asignado el vehiculo y la firrna de la maxima autoridad. Esta
Tarjeta la otorgara el Director de la Unidad de Gestion Administrativa
exclusivamente al sefior Rector o al funcionario destinado a cumplir
actividades institucionales urgentes debidamente autorizadas por la
autoridad nominadora.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA.- Las dudas que se pudieren presentar en la aplicacion del
presente reglamento, seran absueltas por el CSUP.

SEGUNDA.- Por excepcidon y inicamente cuando la Contraloria General del
Estado publique en la pagina web, que el sistema se ha suspendido por
razones técnicas justificadas, los vehiculos oficiales circularan en horas
fuera de la jornada ordinaria de trabajo, dias feriados y/o fines de
semana o fuera de la sede donde habitualmente prestan sus servicios,
portando ordenes de movilizacidn generadas en formatos propios de cada
entidad.
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DISPOSICION FINAL

El presente Reglamento entrara en vigencia desde su fecha de aprobacion
por parte del Consejo Superior Universitario Politécnico.

Dado, en la Sala de Sesiones del Consejo Superior Universitario Politécnico
de la Universidad Politécnica Estatal del Carchi, en Tulcan a los veinte dias
del mes de diciembre del anio dos mil diecisiete.

Dr. Hugo mz.

PRESIDENTE DEL CONSEJO SUPERIOR
UNIVERSITARIO POLITECNICO

SECRETARID
GERERRL
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